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Zugriff auf das Financial Vendor Portal iiber das Lieferanten-
portal

1. Greifen Sie liber den folgenden Link auf das Mercedes-Benz Supplier Portal zu:
Startseite | Mercedes-Benz Supplier Portal

2. Offnen Sie die FVP-Anwendung iiber das Mercedes-Benz Supplier Portal (MBSP).

Deine Applikationen

Alle meine Applikationen + Suche mit Applikation ... [0} = Neue Applikationen beantragen

Alle Anwendungen werden angezeigt. Wenn die FVP-Anwendung nicht angezeigt wird,
klicken Sie auf das Dropdown-Meni "Alle meine Anwendungen", um die FVP-Anwendung
zu sehen oder suchen Sie nach ,Financial Vendor Portal®“ in der Suchleiste.

Deine Applikationen

9 Elemente Neue Applikationen beantragen

Alle meine Favoriten 0 Elemente

{ 0 Elemente
Einkauf

Global
Logistik m

o
v

SERTUS - Component p CERTUS - Supplier
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2. Das Financial Vendor Portal (FVP) wird im MBSP angezeigt. Starten Sie die Anwendung,
indem Sie auf die FVP-Kachel klicken.

Self Service functionality for
Suppliers for payment information,

Financial vendor payment advice, documents and d...

Launch Application

More Detalls

3. Klicken Sie auf die FVP-Kachel.

lAr— wwwww e X + s = g X

C & sap-mobility.supplier-int. mercedes-benz.com/sap/bc/ui2/flp/FioriLaunchpad.html?sap-client=020&DSP_CAR#Shell-home b+ a ° H

Home

Financial Vendor Portal

FVP

Accounting Self Service
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Beschreibung der FVP-Funktionalitdten

Auswahl der rechtlichen Einheit

1. Beim Klicken auf die FVP-Kachel wird der Bildschirm (siehe unten) angezeigt. Ihr
Benutzername, Ihre Lieferantennummer, Ihre User-ID und Ihre E-Mail-ID wird angezeigt.

Financial Vendor Portal

2. Der Benutzer kann die Liste der rechtlichen Einheiten, mit denen er Geschafte tatigt,
auswahlen, indem er auf das markierte Symbol klickt. Die Mercedes-Benz AG ist

standardmaBig vorausgewahlt.

(\‘ Financial Vendor Portal ¥
! Mercedes-Benz

£ @ Help

Auswahl der Gesellschaft

ce ul
Gesellschaftsname Mercedes Benz AG
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3. Eine Liste der juristischen Personen/Firmennamen wird angezeigt.

Bitte wihlen Sie die entsprechende Gesellschaft:

Gesellschaftsname

Mercedes Benz AG

Suchen Q
Gesellschaftsname Adresse
Mercedes Benz AG Mercedes Benz AG
Mercedes-Benz Group AG Mercedes-Benz Group AG
MB Manufact. Hungary Kft. MB Manufact. Hungary Kft.
MB - Manufacturing Poland MB Manufacturing Poland
DGS Berlin GmbH Daimler Group Services Berlin
CARS Technik & Logistik CARS Technik & Logistik GmbH
Daimler Real Estate GmbH Daimler Real Estate GmbH
LAB1886 GmbH LAB1886 GmbH
Star Assembly SRL Star Assembly SRL
MB Vertrieb PKW GmbH MB Vertrieb PKW GmbH
4. Wabhlen Sie z.B. die Firma "Mercedes Benz Group AG" aus.
Bitte wihlen Sie die entsprechende Gesellschaft:
Suchen Q

Adresse

Mercedes Benz AG

Mercedes-Benz Group AG

Mercedes-Benz Group AG

MB Manufact. Hungary Kft.
MB - Manufacturing Poland

DGS Berlin GmbH

5. Wahlen Sieden F

MB Manufact. Hungary Kft.
MB Manufacturing Poland

Daimler Group Services Berlin

irmennamen aus und klicken Sie auf Anfrage starten.

Financial Vendor Portal *

evoleotm ot 7



We Run Finance

6. Der folgende Bildschirm wird angezeigt:
Anzeige Rechnungsstatus > Offene/geschlossene Rechnungen kénnen eingesehen und
Anhange heruntergeladen werden.

e Zahlungsavis - Generierte Zahlungsavise konnen eingesehen und heruntergeladen
werden.

o Anzeige eigener Daten > Anzeige der Lieferantenstammdaten sowie Zugriff auf das
Lieferantenstammdaten Portal (Supplier Data Base = SDB).

o Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung senden > verschiedene Anfragen kénnen
gesendet werden, z. B. zum Rechnungsstatus, Zahlungen usw.

Details zu den einzelnen Abschnitten werden auf den folgenden Seiten beschrieben.

< f—\ Financial Vendor Portal ¥
\ MercedesBenz

< Mercedes-Benz Group AG

[ Ankiindigung

Anzeige Rechnungsstatus

Mit dieser Funktion konnen Sie den Status all Ihrer Belege einsehen

Zahlungsavis

Mit dieser Funktion konnen alle Zahlungsavise aufgerufen werden

Anzeige eigener Daten

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Ihre Lieferantendaten tberpriifen

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung senden

Mit dieser Funktion kannen Sie Anfragen an den zustandigen Buchhaltungssachbearbeiter senden
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Rechnungsstatus anzeigen
Offene/geschlossene Rechnungen konnen eingesehen und Anhange heruntergeladen werden.

1. Klicken Sie auf Anzeige Rechnungsstatus.

< (—\ Financial Vendor Portal v
¥ Mercedes-Benz

< Mercedes-Benz Group AG

[ Ankiindigung

Anzeige Rechnungsstatus

Mit dieser Funktion konnen Sie den Status all Ihrer Belege einsehen

Zahlungsavis

Mit dieser Funktion konnen alle Zahlungsavise aufgerufen werden

Anzeige eigener Daten

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Ihre Lieferantendaten tberpriifen

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung senden

Mit dieser Funktion kannen Sie Anfragen an den zustandigen Buchhaltungssachbearbeiter senden

2. Klicken Sie auf Anfrage starten, um die Liste der offenen Posten anzuzeigen.

(\“ Financial Vendor Portal ¥
X Mercedes-Benz

< Mercedes-Benz Group AG

Selektion Offene/Ausgeglichene Posten @ Help

ene Posten

Offen zum Stichtag 14.11.2023 B Ausgleichsdatum Bis
Ihre Belegdatum: | dd.MM.yyyy =)
Rechnungsnummer:

Zahlsperre:

Unsere 'Ne)

Rechnungsnummer:

Wahrung:

Anfrage starten
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Financial Vendor Portal v

Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Ergebnis fiir offenen Rechnungen @ Help

rgebnis Einzelpostenliste

Gesellsch - Zahlsperr .
SF Beleg Nr. Ref.Nr.  Zuordnung Belegart Belegdatum Rechnungsbetrag  WAHR  aftsnumm Fa”‘gﬁ‘”a‘ /Belegin  Ausgl.Dat D"KS:””‘"@
er formation

Allgemeine Einstellungen

1. Andern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf das markierte Symbol, z.B. um Spalten
auszublenden.

Financial Vendor Portal ¥
< Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Ergebnis fiir offenen Rechnungen @ Help

ebnis Einzelpostenliste

GF Cesellsc o eitsdar  ZNISPET Doks/Anfra
Beleg Nr. Ref.Nr.  Zuordnung Belegart Belegdatum Rechnungsbetrag  WAHR  aftsnumm gum e/Belegin  Ausgl.Dat. . 2
er formation

Spalten Zuricksetzen
Suehen Ql A v
| Alle markieren

GFB
Beleg Nr.
Ref. Nr.

Zuordnung

Belegart

Belegdatum
Rechnungsbetrag

WAHR
Gesellschaftsnummer
Falligkeitsdatum

Zahlsperre /Beleginformation

Ausgl.Dat.

Abbrechen
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2. Andern Sie die Reihenfolge der Liste, indem Sie auf das markierte Element klicken.

< \7%\//

Financial Vendor Portal v
Mercedes-Benz

Mercedes Benz AG

Ergebnis fiir offenen Rechnungen

Ergebnis Einzelpostenliste

Sortieren

ortierrichtung

Sortierreihenfolge

® Aufsteigend
Absteigend

ortieren

Sortieren nach

& Belegnummer
Belegart
Belegdatum
Rechnungsbetrag

Ref. Nr.

OK

Abbrechen
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Ubersicht Belegdatum / Rechnungseingang

Ergebnis Einzelpostenliste

G Beleg Nr. Ref. Nr. Zuordnun Belegart Belegdatum A IR Rechnungsbetra; Wahr Belegstatus Ziling Ausgl.Dat. Doks/Anfrage
B g . g & 2 ngang B B & fallig am & =

Uber die neue Spalte ,Rechnungseingang® kénnen Sie priifen, wann die Rechnung bei uns im
Haus eingegangen ist.

Suchfunktion fiir offene und abgeschlossene Rechnungen
Fiir offene Rechnungen

Suchen Sie nach Ihrer (=Lieferanten-) Rechnungsnummer oder nach der internen
(=entitatsspezifische) Rechnungsnummer, Belegdatum, Betrag oder Wahrung.

Um nach Rechnungen mit Zahlungssperre zu suchen, setzen Sie den Haken neben "Zahlsperre".
Klicken Sie anschlieBend auf "Anfrage starten".

< (\ ) Financial Vendor Portal ¥
Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Selektion Offene /Ausgeglichene Posten @ Help

Lieferantenkonto:

Address:

UserID:
E-Mai
Local Vendor Number:
®) Offene Posten Geschlossene Posten
Offen zum Stichtag: | 14.11.2023 =] Ausgleichsdatum: Bis:
Ihre Belegdatum: | dd.MM.yyyy =]
Rechnungsnummer:
Zahlsperre:
unsere (K@) Betrag: | 0
Rechnungsnummer:
Wahrung:

Anfrage starten

10
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Fiir geschlossene Posten

Suchen Sie, indem Sie eine bestimmte Zeitspanne, ein Belegdatum, einen Betrag oder eine
Wahrung auswahlen. Klicken Sie anschlieBend auf "Anfrage starten".

< (\ Financial Vendor Portal ¥
X Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Selektion Offene,/Ausgeglichene Posten @ Help

E-Mai

Local Vendor Number

Offene Posten ®) Geschlossene Posten
Offen zum Stichtag: Ausgleichsdatur: dd. MM.yyyy Bis: dd. MM.yyyy
Inre I'Ne) Belegdatum: | dd. MM.yyy)
Rechnungsnummer:
Zahlsperre
Unsere 'Ne) Betraz: | 0
Rechnungsnummer: -
Wahrung:

Anfrage starten

Der folgende Bildschirm wird angezeigt:

< f\ Financial Vendor Portal ¥
\ Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Ergebnis fiir beglichene Rechnungen @ Help

Ergebnis Einzelpostenliste

= Gesamtliste

o Geselisch Zahisperr .
o BelegNr. Ref. N Zuordnung Belegart Belegdatum Rechnungsbetrag  WAHR  aftsnumm Fa”‘g:“ﬂ“dat o/Belegin  AusglDat. DO :”f’ %
er formation €

11
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Um innerhalb der Liste "Rechnungsergebnisse" zu suchen, verwenden Sie das markierte
Feld.

Financial Vendor Portal v

Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Ergebnis fir beglichene Rechnungen @ Help

Ergebnis Einzelpostenliste

= Gesamtliste

Gesellsch Lo gy ZENISPET
Beleg Nr. Ref.Nr.  Zuordnung Belegart Belegdatum Rechnungsbetrag  WAHR  aftsnumm . e/Belegin  Ausgl.Dat.

Doks/Anfrag
e
er formation

F
B

Anhange herunterladen

1. Klicken Sie auf " Doks/Anfrage" und dann auf "Anhang/Anhange anzeigen".

Zusatzliche Informatione...
Beleganforderung

Anhang/Anhange anzeigen

Abbrechen

12
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2. Fir den Download klicken Sie auf den Namen des Dokuments.

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung

Anlagen (1) Hinzufugen

[I DI-IMA-BFEA7BEF-4A23-11EE-B685-005056BAOBES.FAX

Document Description: - Created On: Sun Sep 03 2023 02:00:00 GMT+0200 (Mitteleuropaische Sommerzeit)

3. Um alle Listenelemente in Excel herunterzuladen, klicken Sie auf den markierten Button.

) Financial Vendor Portal v
MercedesBenz

< Mercedes Benz AG

Ergebnis fir offenen Rechnungen (@) Help

Ergebnis Einzelpostenliste

= Gesamtliste

Gesellsch Zahlsperr

Doks/Anfrag

GF  BelegNr. Ref.Nr.  Zuordnung Belegart Belegdatum Rechnungsbetrag WAHR  aftsnumm | aligkeitsdat :

5 o e/Belegin  Ausgl Dat
er formation

13
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Zahlungsavis
Generierte Zahlungsavise konnen eingesehen und heruntergeladen werden.

1. Klicken Sie auf Zahlungsavis

< /\ ) Financial Vendor Portal ¥
A Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

[ Ankiindigung

E-Mai

Local Vendor Number

Anzeige Rechnungsstatus

Mit dieser Funktion konnen Sie den Status all Ihrer Belege einsehen

Zahlungsavis

Mit digser Funktion kénnen alle Zahlungsavise aufgerufen werden

Anzeige eigener Daten

Mit dieser Funktion kénnen Sie Ihre Lieferantendaten iiberpriifen

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung senden

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Anfragen an den zustandigen Buchhalti senden

Der folgende Bildschirm wird angezeigt:

(—\"‘ Financial Vendor Portal v
X Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Zahllauf Selektionskriterien @ Help

E-Mai

Local Vendor Number

Zahllauf Selektionskriterien

Zahllaufdatum dd.MM.yyyy Bis: dd.MM.yyyy Anfrage starten

14
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2. Geben Sie die gewlinschte Zeitspanne ein und klicken Sie auf Anfrage starten.

< (\ ) Financial Vendor Portal ¥
X Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Zahllauf Selektionskriterien (@ Help

E-Mai

Local Vendor Number

Zahllauf Selektionskriterien

Zahllaufdatum: [ | 01.09.2023 Bis: | 14.11.2023 | |

3. Eine Liste der Zahlungsavise wird angezeigt, die durch Klicken auf den Download-Button
heruntergeladen werden kdénnen.

@ Financial Vendor Portal v
! Mercedes-Benz
< Mercedes Benz AG
Zahllaufergebnisse (@) Help
Zahllaufdatum Betrag ausgeglichen  Zahlwihrung Download Zahllauf
EUR Download
EUR Download
EUR Download
EUR Download

15
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Senden Sie eine ,Anfrage zur Zahlung“

Klick auf den Button “Anfrage zur Zahlung”

< | )\‘/. Financlal Vendor Portal ¥

Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

Zahllauf Selektionskriterien (@) Hilfe & FAQs

Zahllauf Selektionskriterien

Zahlisufdatum: zB 317122024 8 Bis: zB 31122024 Anfrage starten

Bitte fiillen Sie das Formular aus und Klicken Sie auf ,Senden“

Anfrage zur Zahlung (7) Hilfe & FAQs

Bitte wahlen Sie Ihre Anfragekategorie

Nachnarne *
Telefonnummer

Mailadresse *

Ihre Nachricht

Senden = Abbrechen

16
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Anzeige eigener Daten

Lieferantenstammdaten werden angezeigt und der Zugriff auf das Lieferanten Stammdaten
Portal (SDB) ist moglich.

Klicken Sie auf "Eigene Daten anzeigen"

< f\ ) Financial Vendor Portal ¥
\ Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG

[ Ankiindigung

Local Vendor Number

Anzeige Rechnungsstatus

Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Status all Ihrer Belege einsehen

Zahlungsavis

Mit dieser Funktion kdnnen alle Zahlungsavise aufgerufen werden

Anzeige eigener Daten

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Ihre Lieferantendaten iiberpriifen

Der folgende Bildschirm wird angezeigt:

Financial Vendor Portal v

Mercedes-Benz

< Mercedes Benz AG
Lieferantenstammdaten @ Help
| J
Name Kommunikationss
Name: Telefon:
StraBe Postfachadresse

E-Mail Anfrage Anderung Mailadressen

E-Mail Adresse Standardnumme: Kommunikation nicht verwenden Bemerkungen D

17
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Senden Sie ,,Anfragen zu Stammdatenanderungen®

1. Anderungen allgemeine Stammdaten: Klicken Sie "Anderung Stammdaten". Sie werden
zum Stammdatenportal SDB weitergeleitet. Link zur SDB

< @ Financial Vendor Portal v
< Mercedes-Benz
< Mercedes Benz AG
Lieferantenstammdaten @ Help
Adressdaten
Name Kommunikationsdaten
Name: Telefon:

StraBe Postfachadresse

StraBe / Hausnummer. Postfach:

Postleitzah!

Rechnungsempfanger

Rechnungsempfanger

2. Anderung Mailadressen: Klicken Sie auf ,,Anderung Mailadressen®, um Ihre E-Mail-
Adresse zu andern. Bitte geben Sie Ihre Lieferantennummer in das Freitextfeld des
Anfrageformulars ein.

Financial Vendor Portal v

< Mercedes Benz AG

Lieferantenstammdaten (@ Help

Postlgitzani

Rechnungsempfinger

Rechnungsempfanger

E-Mail Anfrage Anderung Mailadressen
E-Mail Adresse Standaranumme Kommunikation nicht verwenden Bemerkungen D

3. Bankdaten Anderung: Klicken Sie auf ,Anderung Bankdaten“. Sie werden zum
Stammdatentool SDB weitergeleitet. Link zur SDB

18
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Anderung Bankdsten

Land Bankschlissel Kontonummer SWIFT/BIC IBAN

Bank Type Bankname

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung senden
Sie kdnnen verschiedene Anfragen senden, z. B. den Status von Rechnungen, Zahlungen usw.

Senden Sie eine "Anfrage fiir den Rechnungsstatus”

1. Um eine Anfrage fiir den Rechnungsstatus zu senden, navigieren Sie bitte zu "Anzeige

Rechnungsstatus".

Hinweis: Bei einigen Systemen ist es moglich, die Anfrage direkt von hier zu senden.

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung

Bitte wihlen Sie Ihre Anfragekategorie

Anfrage zum Rechnungsstatus

orname =

Machname *

Telefonnummer.

Mailadresse *

Ihre Nachricht

Fur Anfragen zum Status Ihrer Rechnungen, nutzen Sie bitte die E-Mail-Funktio

n Gber den . Details* Button in Ihrer Offenen Posten Liste.

19
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Financial Vendor Portal v

Mercedes-Benz

< Mercedes-Benz Group AG

) Ankiindigung

Lieferantenkonto: (
Address:

User-ID:

E-Mail:

Local Vendor Number:

Anzeige Rechnungsstatus

>
Mit dieser Funktion konnen Sie den Status all Ihrer Belege einsehen

Zahlungsavis N
Mit dieser Funktion konnen alle Zahlungsavise aufgerufen werden

Anzeige eigener Daten N
Mit dieser Funktion konnen Sie Ihre Lieferantendaten tberpriifen

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung senden N

Mit dieser Funktion konnen Sie Anfragen an den andij Buchhaltt ‘beiter senden

2. Offnen Sie die Postenliste und klicken Sie in der entsprechenden Belegzeile auf
"Dokumente/Anfrage".

Zusitzliche Informatione...

[Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung

Abbrechen

20
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Senden Sie eine "Anfrage zu Lieferantenstammdaten”

1. Verwenden Sie dieses Anfrageformular unter "Nachricht an die
Kreditorenbuchhaltung" oder navigieren Sie zu "Anzeige eigene Daten".

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung @) Help

Bitte wihlen Sie lhre Anfragekategorie
Anfrage zu Lieferantenstammdaten ~

Vorname *

Nachname *

Ihre Nachricht

Senden  Abbrechen

2. Unter "Anzeige eigene Daten" kdnnen Sie die Anderung Ihrer E-Mail-Adresse und
weitere Stammdaten beantragen. Details dazu entnehmen Sie bitte dem Inhalt
"Anzeige eigene Daten".

Senden Sie eine "Anfrage abgelehnten/gekiirzten Rechnungen"

Wenn Sie Fragen zu abgelehnten/gekiirzten Rechnungen haben, folgen Sie bitte den
Anweisungen in der Textbox: Bei Rlickfragen zu Belastungen oder Stornierungen Ihrer Rechnung
lesen Sie bitte zunachst den Text der Belastung, welche Informationen Ihnen hierzu mitgeteilt
wurden. Werden Ansprechpartner in den Werksstandorten genannt, kontaktieren Sie diese bitte.

21



FO

We Run Finance

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung

Bitte wahlen Sie Ihre Anfragekategorie
Anfrage zu abgelehnten/gekirzten Rechnungen

Vorname *

MNachname *

Bei Riickfragen zu Belastungen eder Stornierungen Ihrer Rechnungen lesen Sie bitte zuerst den Text der Belastung, welche Informationen Ihnen hierzu
mitgeteilt wurden. Werden Ansprechpartner in den Werkstandorten genannt, kontaktieren Sie diese bitte.

Weitere Informationen finden Sie in unseren FAQs. Link

Senden Sie eine "Zahlungsaufforderung"

Fiillen Sie dieses Formular aus und klicken Sie auf "Senden". Sie konnen auch die
Anfragefunktion unter ,Zahlungsavis“ nutzen.

Nachricht an die Kreditorenbuchhaltung @ Help

Bitte wahlen Si

e Ihre Anfragekategorie

Anfrage zur Zahlung ~

Vorname ~

Nachname =

Ihre Nachricht

22
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Hilfe & FAQs

Wenn Sie Fragen haben, klicken Sie auf den Button ,Hilfe und FAQs“. Sie werden auf die FVP
Seite im Supplier Portal geleitet. Dort finden Sie detaillierte Informationen.

e Support Informationen Link

o Kontaktliste Link

e FAQs Link

e Informationen zum Registrierungsprozess/Mercedes-Benz Supplier Portal Manager Link

Financial Vendor Portal ¥

< Mercedes Benz AG

(T) Hilfe & FAQs

Technischer Support

Bitte klicken Sie auf das Headset-Icon ,Unterstiitzung“ oben rechts und senden Sie eine Anfrage,
wenn Sie

e Fragen zur Benutzung der Applikation haben (Query on how to use the application) oder
e Probleme wahrend der Nutzung der Applikation (Issues while using the application)
haben.

Bitte beschreiben Sie das Problem im Freitextfeld so prazise wie moglich.

Isaues while using the application

23
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O

We Run Finance

Weitere Informationen

Weitere Informationen zum Financial Vendor Portal finden Sie in unter der FVP Kachel im
Mercedes-Supplier Portal (Link).

Aktuelle Informationen, die die Mercedes-Benz AG oder Mercedes-Benz Group AG betreffen,
werden Ihnen bei Auswahl der rechtlichen Einheit als Pop-Up Fenster angezeigt. Diese
Information kann zudem unter dem Button , Ankiindigung” nachgelesen werden.

(\ ) Financial Vendor Portal v
¥ Mercedes-Benz

Mercedes Benz AG

24
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