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ระเบียบการรบัใบแจ้งหนี� บรษัิท เมอรเ์ซเดส-เบนซ์ (ประเทศไทย) จํากัด ณ วนัที� 14 มีนาคม 2565

กรณุาออกใบแจ้งหนี�และส่งเอกสารทั �งหมดมาที�บรษัิทฯ ตามที�อยู่ที�ปรากฎดา้นล่าง

ชื�อบรษัิทและที�อยู่ ในการออกใบแจ้งหนี�
บรษัิท เมอรเ์ซเดส-เบนซ์ (ประเทศไทย) จํากัด
เอไอเอ สาทร ทาวเวอร ์ชั �น 20   11/1 ถนนสาทรใต้
แขวงยานนาวา เขตสาทร กรงุเทพฯ 10120
ประเทศไทย

กรณุาสง่เอกสารมาที�
บรษัิท เมอรเ์ซเดส-เบนซ์ (ประเทศไทย) จํากัด

ตู ้ปณ. เลขที� 38
ที�ทําการไปรษณีย์ยานนาวา
จังหวดักรงุเทพมหานคร, รหัสไปรษณีย์ 10120

รปูแบบของเอกสาร:  ผู้ประกอบการกรณุาออกเอกสารให้ชัดเจนวา่เป็น ใบแจ้งหนี�,ใบลดหนี�, ใบเพิ�มหนี� หรอื ใบกํากับภาษี ตามมาตรา 86/4 แห่งประมวลรษัฎากร

วนัที� ในใบแจ้งหนี�และเลขที� ใบแจ้งหนี�:  ใบแจ้งหนี�จะตอ้งมีการลงวนัที� ให้ถูกตอ้ง เนื�องจากวนัที� ในใบแจ้งหนี�ดงักล่าว ถือวา่เป็นฐานในการคาํนวณวนัที�ครบกําหนดชําระเงิน พรอ้มกับหมายเลขในใบแจ้งหนี�จะตอ้งมีการระบุให้
ถูกตอ้งและชัดเจน

จํานวนเงินและสกุลเงิน:  ผลรวมของจํานวนเงินจะตอ้งเท่ากับยอดเงินรวมทั �งสิ �นในใบแจ้งหนี� หากใบแจ้งหนี�ออกโดยสกุลเงินตา่งประเทศอื�นๆ นอกเหนือจากเงินไทยบาท (THB)                 ใบแจ้งหนี�จะตอ้งมีการระบุสกุล
เงินตา่งประเทศไวอ้ย่างชัดเจน (เช่น NZD, EUR, USD, GBP, AUD, SGD, JPY, KRW)

ภาษีมูลคา่เพิ�ม:  เอกสารตอ้งระบุอย่างชัดเจนวา่เป็น " ใบกํากับภาษี " โดยให้แยกแสดงจํานวนเงินก่อนภาษีมูลคา่เพิ�ม, จํานวนภาษีมูลคา่เพิ�มและยอดเงินรวมทั �งสิ �น 

ใบสั�งซื �อ:  ใบแจ้งหนี�จะตอ้งอ้างอิงถึงเลขที� ใบสั�งซื �อที�ถูกตอ้ง ในกรณีที� ไม่มีเลขที� ใบสั�งซื �อ ผู้ประกอบการจําเป็นตอ้งระบุถึงผู้ตดิตอ่สั�งซื �อสินคา้และบรกิารในใบสั�งซื �อดงักล่าวดว้ย               เพื�อความสะดวกรวดเรว็ในการตดิตอ่
ประสานงานระหวา่งผู้ซื �อและผู้ขาย

รายละเอียดการจัดส่งสินคา้:  ระบุประเภท, ชนิดสินคา้หรอืบรกิาร สําหรบัการออกใบลดหนี�ควรอ้างอิงถึงเลขที� ใบกํากับภาษีเดมิ โดยเป็นไปตามคาํสั�งกรมสรรพากร ที� ป. 80/2542                 เรื�อง แนวทางปฏิบัตเิกี�ยวกับการ
ออกใบเพิ�มหนี�ตามมาตรา 86/9 และใบลดหนี� ตามมาตรา 86/10 แห่งประมวลรษัฎากร

ราคาตอ่หน่วย/จํานวน:ราคาตอ่หน่วยและจํานวนตอ้งตรงกับราคาตอ่หน่วย/จํานวนในสัญญา หรอืเอกสารอื�นๆ ที�มาพรอ้มกับใบกํากับภาษีหรอืใบแจ้งหนี�

ข้อมูลของผู้ประกอบการ:ชื�อบรษัิท, ที�อยู่, อําเภอ/เขต, ตาํบล/แขวง, จังหวดั, รหัสไปรษณีย์ หมายเลขโทรศัพท์ของผู้ตดิตอ่ / โทรสาร / อีเมล์ ตอ้งระบุไวด้ว้ย ใบแจ้งหนี�ยังควรระบุรายละเอียดบัญชีธนาคารของผู้ประกอบการที�
ตอ้งการให้บรษัิทฯ ทําการโอนเงินพรอ้มดว้ยอีเมล์ เพื�อส่งข้อมูลในการโอนเงินให้กับผู้ประกอบการ

ภาคผนวก:  

เอกสารตอ้งมีความชัดเจน:  เอกสารตอ้งสามารถอ่านไดอ้ย่างชัดเจน เพื�อให้ชําระเงินให้กับผู้ประกอบการไดอ้ย่างถูกตอ้ง เอกสารที� ไม่สามารถอ่านไดอ้ย่างชัดเจน จะถูกปฏิเสธการชําระเงิน

การปฏิเสธใบแจ้งหนี�:  บรษัิทฯ ขอปฏิเสธการรบัเอกสารในกรณีที�เอกสารใดๆ ไม่เป็นไปตามเงื�อนไขดงักล่าวข้างตน้ เนื�องจากทางบรษัิทฯ ไม่สามารถอนุมัตแิละชําระเงินตามใบแจ้งหนี�ของผู้ประกอบการได้

หากท่านมีข้อสงสัยประการใดที�เกี�ยวข้องกับข้อมูลข้างตน้หรอืตอ้งการคาํชี �แจงเพิ�มเตมิ กรณุาตดิตอ่มาที�แผนกบัญชีของบรษัิทฯ

ขอแสดงความนับถือ




